附件1
海南北大荒房地产岗位招聘计划表
	序号
	部门
	岗位
	人数
	招聘
范围
	任职
资格
	能力
要求
	岗位
职责
	薪资
范围
	工作 地点

	1
	综合办 公室
	办公室文职
	1
	面向社会
(含垦区 内部)
	35岁以下，大专 及以上学历，专 业不限。
	1.3年以上相关工作经验，有新媒体账号
维护及宣传工作经历者优先；         2.具有较强的文案写作能力， 出色的文 字组织能力，能驾驭各种文风，具有较 强的逻辑和新闻敏感度，有丰富的提案 经验；
3.能够熟练运用Office等办公软件完成 各项工作；
4.有C2以上驾照。
	1.编写公司用PPT稿件、软文、公关稿 件、新闻材料等资料；              2.撰写各类推广宣传稿件 (新闻稿、 邀请函、合作函) 、报告等；        3.记录会议纪要、档案管理等相关文 职工作；
4.完成部门月度、季度工作报告、部 门年度总结及计划撰写、相关统计填 报、部门内流程性工作等。
	月薪6000- 8000元/月
	三亚

	合计
	1
	
	
	
	
	
	


备注：综合能力突出者，条件可适当放宽。
